
Avdelning Wexnet

Handlingar Sortering Förvaring Bevaras/Gallras Anmärkning Ansvarig
Innehåller 

personuppgifter

Dokumentation rörande 

"storkunder" 

Bokstavsordning i 

avtalspärmarna, 

diarienummerordning i 

diariet G:\VEAB\Wexnet

Bevaras Word, Excel, Pdf, Ppt Wexnet Ja

Dokumentation rörande 

tjänsteleverantörer
-

G:\VEAB\Wexnet
Bevaras Word, Excel, Txt Wexnet Kund Ja

Dokumentation över arbete 

kopplat till kommunen
-

G:\VEAB\Wexnet
Bevaras Excel, Word Wexnet Drift Ja

Dokumentation över 

beställningar kopplat till 

anläggning

- drive.google.com Bevaras Word, Excel, Pdf Wexnet Nät Ja

Dokumentation över 

beställningar kopplat till 

driften, supportavtal etc)

-
G:\VEAB\Wexnet

Bevaras Word, Excel, Pdf Wexnet Drift Ja

Dokumentation över idébank 

för rutiner
-

G:\VEAB\Wexnet
Bevaras Excel Wexnet Drift Ja

Dokumentation över 

incidenter
- G:\VEAB\Wexnet Bevaras Excel Wexnet Drift Ja

Dokumentation över mjuk- 

och hårdvaruleverantörer
-

G:\VEAB\Wexnet
Bevaras Word, Pdf, Txt, Ppt Wexnet Utveckling Osäkert

Dokumentation över noder 

med UPS:er
-

G:\VEAB\Wexnet
Bevaras Excel Wexnet Drift Ja

Dokumentation över nycklar - G:\VEAB\Wexnet Bevaras Excel Wexnet Drift Ja

Dokumentation över olika 

projekt (samarbeten, program 

etc)

- Canea, IFS och G:\VEAB\Wexnet Bevaras Mail, Word, Excel, Pdf Wexnet Ja

Dokumentation över 

planerade avbrott
-

G:\VEAB\Wexnet
Bevaras Excel Wexnet Drift Ja

Dokumentation över skisser, 

ip-adresser, servrar, 

hemmanätverk etc

-
G:\VEAB\Wexnet

Bevaras Word, Excel, Pdf, Txt, Ppt Wexnet Drift Ja

Incidentdokumentation - G:\VEAB\Wexnet Bevaras Word, Pdf Wexnet Drift Ja

Instruktioner, dokumentation 

etc för BECS
-

G:\VEAB\Wexnet
Bevaras Excel, Word, Pdf, Txt Wexnet Drift Ja

Kvittenser för inpassering - G:\VEAB\Wexnet Gallras efter 10 år Word Wexnet Drift Ja

Dokumenthanteringsplan  



Avdelning Wexnet

Handlingar Sortering Förvaring Bevaras/Gallras Anmärkning Ansvarig
Innehåller 

personuppgifter

Dokumenthanteringsplan  

Ledningsrätter

Bokstavsordning i 

avtalspärmarna, 

diarienummerordning i 

diariet

Diarie och avtalspärmar 

i närarkiv
Bevaras

Diarie och avtalspärmar i 

närarkiv
Wexnet Kund Ja

Leverantörsavtal 

(tjänsteleverantörer, hård- 

och mjukvaruleverantörer etc)

Bokstavsordning i 

avtalspärmarna, 

diarienummerordning i 

diariet

Diarie och avtalspärmar 

i närarkiv, 

G:\VEAB\Wexnet, 

https://kvarnen.veab.se/

Bevaras, diarieförda 

handlingar slutarkiveras 

efter 5 år

Diarieförs. Original förvaras i 

avtalspärm, kopia i diarie. 

Förvaras även elektroniskt. 

Filformat: Word

Wexnet kund Nej

Mötesanteckningar från 

arbets-, sektions- och 

strategiska byggmöten

-

G:\VEAB\Wexnet

Bevaras, till 

slutarkivering efter 5 år
Word. Skrivs ut och bevaras. Wexnet Ja

Rutinbeskrivning för 

kommunikationsplan
-

Canea
Gallras vid inaktualitet Word

Marknadskommuni

kation/Wexnet Drift
Nej

Rutinbeskrivningar för 

aktivering av tjänster, 

nedkoppling etc

- Canea Gallras vid inaktualitet Word Wexnet Kund Nej

Rutinbeskrivningar för Kick-

back, LKS etc
-

G:\VEAB\Wexnet
Gallras vid inaktualitet Word Wexnet Kund Nej

Rutinbeskrivningar för mjuk 

och hårdvara
-

G:\VEAB\Wexnet
Gallras vid inaktualitet Excel, Word, Pdf Wexnet Drift Ja

Rutiner och dokumentation 

kopplade till beredskapen
-

G:\VEAB\Wexnet
Gallras vid inaktualitet Excel, Word, Txt Wexnet Drift Ja

Servitut Avtalspärm på admin V:\WX\Avtal\Servitut
Gallras efter att de 

dödas
Word Wexnet Nät Ja

Dokumentation för 

konfigurationer
- Spoc Gallras vid inaktualitet Textfiler Wexnet utveckling

Ja, konto knutet till ett 

namn


